Na temelju odredbi ¢lanka 13. al. 3.1 ¢lanka 32. Zakona o pravosudnoj akademiji ("Narodne
novine" broj 153/09 i 127/10 — dalje: Zakon o Pravosudnoj akademiji), na prijedlog
Programskog vije¢a Pravosudne akademije, Upravno vije¢e Pravosudne akademije donosi

PRAVILNIK O NACINU OCJENJIVANJA MENTORA I POLAZNIKA U
DRZAVNOJ SKOLI ZA PRAVOSUDNE DUZNOSNIKE
I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se postupak, nacin i rokovi ocjenjivanja mentora i polaznika
Drzavne skole za pravosudne duznosnike (u daljnjem tekstu: Skola).

II. MENTORI

Clanak 2.
Celnik pravosu@nog tijela u kojem je polaznik Skole zaposlen odreduje mentora radi praéenja
rada polaznika Skole, skrbi o njegovom stru¢nom usavrSavanju i ocjenjivanja rada polaznika
Skole.

Clanak 3.
Za mentora moZze biti odreden sudac, drzavni odvjetnik i zamjenik drzavnog odvjetnika koji
je zavr$io edukaciju za mentora pri Pravosudnoj akademiji i1 koji je za to odreden godisnjim
rasporedom poslova pravosudnog tijela u kojem mentor obnasa duznost.

Clanak 4.
Duznost mentora je nadzirati i ocjenjivati rad polaznika Skole, te ga pripremati za samostalno,
odgovorno, neovisno i nepristrano obnasanje pravosudne duznosti.

III. POLAZNICI SKOLE

Clanak 5.
Polaznici Skole duni su suradivati s mentorima, te obavljati svoje zadaée na temelju
naputaka mentora i u skladu u odredbama ¢l. 119. i ¢l. 120. Zakona o sudovima ("Narodne
novine" broj 150/05, 16/07, 113/08, 153/09, 116/10 i 122/10 — proc¢isceni tekst) i ¢l. 184. i

186. Zakona o drzavnom odvjetniStvu ("Narodne novine" broj 76/09, 153/09, 116/10 i
145/10).



V. PRAKTICNI DIO STRUCNOG USAVRSAVANJA POLAZNIKA
Clanak 6.
Tijekom prakti¢nog dijela stru¢nog usavr$avanja polaznik Skole mora izraditi najmanje 4
obrazlozene odluke (presuda/rjeSenje/optuznica) mjesecno, u svakom mjesecu svog
prakti¢nog dijela stru¢nog usavrSavanja koje provede u pojedinom pravosudnom tijelu.

Clanak 7.

Mentor mora ocijeniti i raspraviti obvezne obrazloZene odluke polaznika Skole u roku od 15
dana od kada mu je odluka predana.

Clanak 8.
(1) Svaka obvezna obrazlozena odluka polaznika Skole ocjenjuje se s najvise 10 bodova.

(2) Mjerila kod ocjenjivanja obveznih obrazloZzenih odluka polaznika Skole su:

formalna potpunost odluke (ukupno 1 bod),

- analiza ¢injeni¢nog stanja (ukupno 2 boda),

- analiza pravne situacije (ukupno 2 boda),

- jasno, sazeto i logi¢no obrazlozenje Cinjeni¢nog i pravnog stanja odluke (ukupno 5
bodova).

Clanak 9.

(1) Ocjene obveznih obrazloZzenih odluka koje izradi ili polaznik Skole mentor unosi na
Obrazac broj 1 koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Mentor je duzan dostaviti ispravljene i ocijenjene odluke polaznika Skole, kao i ispunjeni
Obrazac broj 1 u tri primjerka, ¢elniku pravosudnog tijela u kojemu mentor obnasa duznost, a
Celnik tijela duzan ih je dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana provodenja
zavr$nog ispita iz ¢lanka 33. Zakona o pravosudnoj akademiji.

Clanak 10.

(1) Po zavrSetku praktinog dijela stru¢nog usavrSavanja mentor ispunjava Obrazac 2A i
Obrazac 2B koji su sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) U Obrascu 2A mentor navodi podatke o polazniku Skole, te o vrsti i trajanju prakti¢nog
dijela struénog usavrsavanja polaznika Skole.

(3) U Obrascu 2B mentor ocjenjuje polaznika Skole prema mjerilima koji su navedeni u
Obrascu 2B.



(4) Ocjena mentora u Obrascu 2B moze iznositi najvise 40 bodova, s tim da se odgovori
mentora pod A vrednuju s 5 bodova, odgovori mentora pod B vrednuju se s 3 boda, a
odgovori mentora pod C se ne vrednuju.

(5) Mentor je duzan dostaviti ocjenu polaznika Skole na Obrascu 2A i 2B u tri primjerka
celniku pravosudnog tijela u kojemu mentor obnasa duznost, a Celnik tijela duzan ih je

dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana provodenja zavr§nog ispita iz ¢lanka 33.
Zakona o pravosudnoj akademiji.

Clanak 11.
(1) Ukupnu ocjenu prakti¢nog dijela stru¢nog usavrSavanja polaznika Skole ¢&ini prosjek
ocjena obveznih obrazlozenih odluka iz ¢l. 9. st. 1. ovog Pravilnika i ocjene mentora iz ¢l. 10.
st. 3. ovog Pravilnika.
(2) Ukupna ocjena prakti¢nog dijela stru¢nog usavrsavanja polaznika Skole unosi se u osobni
ocevidnik polaznika Skole u Pravosudnoj akademiji 1 dostavlja se DrZzavnom sudbenom
vije¢u, odnosno Drzavnoodvjetnickom vijecu i polazniku Skole.

Clanak 12

(1) Polaznik Skole po zavrietku prakti¢nog dijela struénog usavravanja ocjenjuje rad
mentora na Obrascu broj 3 koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Polaznik Skole dostavlja ispunjeni Obrazac broj 3 ¢elniku pravosudnog tijela u kojemu je
zaposlen, a Celnik tijela duzan ga je dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana
provodenja zavr$nog ispita iz ¢lanka 33. Zakona o pravosudnoj akademiji.
V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici
Pravosudne akademije.

U Zagrebu, 07. veljace 2011.g.

Predsjednik Upravnog vijeca Pravosudne akademije
Branko Hrvatin



Obrazac broj 1

Mentorove ocjene obveznih obrazloZenih odluka polaznika DrZzavne §kole za
v . 1
pravosudne duznosnike

Ime, prezime i duznost mentora u pravosudnom tijelu:
Ime i prezime polaznika:

Naziv pravosudnog tijela i odjela u pravosudnom tijelu u kojem je polaznik obavio prakti¢ni
dio stru¢nog usavrSavanja pod nadzorom gore navedenog mentora:

Vrijeme koje je polaznik proveo na prakti¢nom dijelu stru¢nog usavrSavanja pod nadzorom

gore navedenog mentora: od do

Redni Poslovni broj Vrsta odluke Vrsta predmeta | Mentorova
broj predmeta ocjena odluke
odluke

Potpis mentora:

Komentar ¢elnika pravosudnog tijela/predsjednika odjela:
Potpis ¢elnika pravosudnog tijela:

Mjesto i datum:

Pecat pravosudnog tijela:

! Ovaj obrazac ispunjava mentor u tri primjerka i sva tri primjerka dostavlja ¢elniku pravosudnog tijela u kojemu
mentor obnasa duznost, a ¢elnik tijela duzan ih je dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana provodenja
zavr$nog ispita iz ¢lanka 33. Zakona o pravosudnoj akademiji ("Narodne novine" broj 153/09 127/10).



Obrazac broj 2A

Podaci o radu polaznika DrZavne Skole za pravosudne duZznosnike tijekom
prakti¢nog dijela njegova stru¢nog usavrsavanja’

Ime, prezime i duznost mentora u pravosudnom tijelu:
Ime i prezime polaznika:

Naziv pravosudnog tijela i odjela u pravosudnom tijelu u kojem je polaznik obavio prakti¢ni
dio stru¢nog usavrSavanja pod nadzorom gore navedenog mentora:

Vrijeme koje je polaznik proveo na prakti¢nom dijelu stru¢nog usavrSavanja pod nadzorom
gore navedenog mentora: od do

Zaokruziti crticu ispred jednog ili vise ponudenih odgovora.
Tijekom prakticnog dijela stru¢nog usavrsavanja polaznik je obavljao sljedece zadatke:

- Uredske poslove u sudskoj/drzavnoodvijetnic¢koj pisarnici

- Poslove sudske/drzavnoodvjetni¢ke uprave

- Uzimanje na zapisnik prijava, podnesaka ili izjava stranaka

- Vodenje rasprava i izvodenje pojedinih dokaza u sudskom postupku (npr. saslusanje
svjedoka, ocevid)

- Zastupanje na raspravama i tijekom postupka

- IzvjeStavanje o stanju spisa i izrada nacrta odluka, odnosno odluka

- Samostalno provodenje sudskih postupaka, odnosno samostalno obavljanje svih
drzavnoodvjetnickih radnji u pojedinim predmetima

Kandidat je tijekom prakse najces¢e obavljao poslove:

Komentar mentora:

Potpis mentora:

Komentar ¢elnika pravosudnog tijela/predsjednika odjela:
Potpis ¢elnika pravosudnog tijela:

Mjesto i datum:

Pecat pravosudnog tijela:

2 Ovaj obrazac ispunjava mentor u tri primjerka i sva tri primjerka dostavlja ¢elniku pravosudnog tijela u kojemu
mentor obnasa duznost, a ¢elnik tijela duzan ih je dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana provodenja
zavr$nog ispita iz ¢lanka 33. Zakona o pravosudnoj akademiji ("Narodne novine" broj 153/09 1 127/10).



Obrazac broj 2B

Mentorova ocjena rada polaznika Drzavne $kole za pravosudne duznosnike’
Ime, prezime i duznost mentora u pravosudnom tijelu:
Ime i prezime polaznika:

Zaokruziti samo jedan od ponudenih odgovora na svako od slijedecih pitanje (A, B ili C) ili
obrazloziti svoje miSljenje gdje je to potrebno. Odgovori mentora pod A vrednuju s 5 bodova,
odgovori mentora pod B vrednuju se s 3 boda, a odgovori mentora pod C se ne vrednuju.

1. Znanje i stru¢nost
A. Polaznik je pokazao izvrsno pravno znanje, koje je svestrano koristio u rjeSavanju
pravnih problema i slucajeva.
B. Polaznik je sposoban rjeSavati pravne probleme na odgovaraju¢i nacin, dobro poznaje
propise te koristi pravnu literaturu. Posjeduje ocekivanu razinu pravnih i prakti¢nih znanja s
obzirom na obuku koju je pohadao.
C. Polaznik je pokazao odredene nedostatke u pravnom znanju (osobito u
) Vili

nije u stanju primijeniti pravno znanje u rjeSavanju pravnih problema i slu¢ajeva.

2. Pravno opaZanje

A. Polaznik odmah i u potpunosti opaza bitne pravne probleme u pojedinim predmetima i
situacijama.

B. Polaznik opaza bitne pravne probleme u pojedinim predmetima i situacijama.

C. Polaznik (Cesto) ne prepoznaje bitne pravne probleme u pojedinim predmetima i
situacijama i/ ili treba dodatno vrijeme za njihovo opaZzanje.

3. Odgovornost i pristup poslu

A. Polaznik izvrSava zadatke koje mu je mentor zadao precizno i pouzdano, bez pogresSaka,
pokazujuéi i vlastitu inicijativu u obavljanju posla.

B. Polaznik izvrSava zadatke koje mu je mentor zadao, uz rijetke pogreske.

C. Polaznik izvrSava zadace koje mu je mentor zadao tek ukoliko mentor na tome inzistira, uz
pogreske i nedovoljan interes.

4. DonoSenje odluka i odlu¢nost

A. Polaznik zadatke obavlja precizno i odlu¢no te je u stanju brzo donijeti jasnu i razumljivu
odluku.

B. Polaznik zadatke obavlja precizno i odlu¢no te je u stanju donijeti jasnu i

razumljivu odluku nakon odgovarajué¢eg promisljanja.

C. Polaznik donosi odluke bez odgovaraju¢eg promisljanja, intuitivno ili oklijevajuéi.

3 Ovaj obrazac ispunjava mentor u tri primjerka i sva tri primjerka dostavlja ¢elniku pravosudnog tijela u kojemu
mentor obnasa duznost, a Celnik tijela duzan ih je dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana provodenja
zavr$nog ispita iz ¢lanka 33. Zakona o pravosudnoj akademiji ("Narodne novine" broj 153/09 1 127/10).



5. Brzina rada i sposobnost rada u stresnim situacijama

A. Polaznik izvrSava dodijeljene zadatke vrlo brzo. Sposoban je odrediti prioritete kada mu se
nekoliko zadataka dodijeli u isto vrijeme.

B. Polaznik zvrSava dodijeljene zadatke na vrijeme. Snalazi se u situaciji kada mu je
dodijeljeno nekoliko zadataka u isto vrijeme.

C. Polazniku treba viSe vremena za izvrSavanje zadataka. Ponekad ne moze pratiti izvrSavanje
nekoliko zadataka dodijeljenih u isto vrijeme.

6. Pisano i usmeno izraZzavanje

A. Polaznik je sposoban jasno prikazati bitne ¢injenice i iznijeti pravne stavove o teskim
predmetima u pisanom i usmenom obliku, uz isticanje vaznih aspekata slucaja. Ukoliko je
potrebno, sposoban je prikazati situaciju i iz pozicije stranke/protustranke.

B. Polaznik je sposoban jasno prikazati bitne Cinjenice i iznijeti pravne stavove o predmetu
prosjecnog stupnja tezine na razumljiv nacin, u pisanom i usmenom obliku.

C. Polaznik iskazuje poteskoc¢e u iznoSenju Cinjenica i pravnih stavova na potpun, jasan i
razumljiv nacin.

7. Ispitivanje/sasluSanje sudionika u postupcima

A. Polaznik je sposoban brzo i potpuno razjasniti slucajeve koriste¢i standardne tehnike
ispitivanja, uz izvodenje potpunog slijeda dokaza.

B. Polaznik je sposoban u odgovarajuéem vremenu razjasniti slu¢ajeve koristeci standardne
tehnike ispitivanja.

C. Polaznik pokazuje poteskoce u razjasnjavanju slucajeva.

8. Izradivanje odluka

A. Polaznik je sposoban izraditi tocne i cjelovite nacrte odluka i odluke (ukljucujuéi izreke
odluka, ocjenu dokaza, pravne stavove, odluku o troskovima).

B. Polaznik je sposoban izraditi upotrebljive nacrte odluka i odluke.

C. Polaznik pokazuje poteskoce u sastavljanju nacrta odluka i odluka. Pravni stavovi ne
pokazuju potrebnu razinu struc¢nosti.

Mentorova ocjena polaznika Drzavne skole za pravosudne duznosnike — ukupan broj bodova:

Potpis mentora:

Komentar ¢elnika pravosudnog tijela/predsjednika odjela:
Potpis ¢elnika pravosudnog tijela:

Mjesto i datum:

Pecat pravosudnog tijela:



Obrazac broj 3

. . v v v o 4
Ocjena mentorova rada polaznika Drzavne Skole za pravosudne duznosnike

Ime, prezime i duznost mentora u pravosudnom tijelu:
Ime i prezime polaznika:
Naziv pravosudnog tijela i odjela u pravosudnom tijelu u kojem je polaznik obavio prakti¢ni

dio stru¢nog usavrSavanja pod nadzorom gore navedenog mentora:

Vrijeme koje je polaznik proveo na prakti¢nom dijelu stru¢nog usavrSavanja pod nadzorom
gore navedenog mentora: od do

Oznacite jednu od ponudenih tvrdnji.

1. Pripremni sastanak s mentorom bio je odrzan. DA 0 NE O

2. Tijekom prakse najces¢e sam obavljao/la:

Iskljucivo rutinske poslove i/ili jednostavne zadatke O

Sve vaznije poslove unutar djelokruga mog rada [J, kao Sto su:

3. Za obavljanje zadataka koje mi je dao mentor na raspolaganju sam imao/la:

premalo vremena [0 dovoljno vremena [0 viSe vremena od potrebnog [J

4. Podrska mentora u mom radu bila je:

Uvijek odgovaraju¢a O uglavnom odgovaraju¢al] nije bilo podrSke mentora [

5. Mentor je odvajao dovoljnod nedovoljnol] vremena za poucavanje i prenosenje znanja

6. Imao/la sam dojam kako moj rad sluzi isklju¢ivo kao pripomo¢ mentoru u obavljanju

njegova svakodnevnog posla. DAC]  NEOI

4 Ovaj obrazac popunjava polaznik Drzavne Skole za pravosudne duznosnike tijekom prakticnog dijela svog
struénog usavrSavanja i dostavlja ga ¢elniku pravosudnog tijela u kojemu je zaposlen, a celnik tijela duzan ga je
dostaviti Pravosudnoj akademiji najkasnije do dana provodenja zavr$nog ispita iz clanka 33. Zakona o
pravosudnoj akademiji ("Narodne novine" broj 153/09 1 127/10).



7. Prakticni dio mog stru¢nog usavrSavanja bio je najviSe usmjerena ka prenoSenju znanja,

prakti¢nih vjestina i upucenosti u problematiku. DAO NEO

8. Mentor mi je tijekom prakticnog dijela mog stru¢nog usavrSavanja davao povratnu
informaciju o mom radu

Cesto O Ponekad O Nikada O

9. Mentor mi je davao podrsku i upute glede oblika i sadrzaja mojih zadataka
Cesto O Ponekad O Nikada O

10. Sastanci s mentorom radi mog izvjeStaja o stanju spisa, postavljanja pitanja mentoru i
raspravljanja s mentorom odrzavali su se

Jednom tjedno ili ¢es¢ed Dva do tri puta mjeseCnol] Jednom mjeseCnol]

Rjede od jednom mjese¢nol]

Potpis polaznika:

Komentar ¢elnika pravosudnog tijela/predsjednika odjela:
Potpis ¢elnika pravosudnog tijela:

Mjesto i datum:

Pecat pravosudnog tijela:



